
 

 
ประกาศรับสมัครงาน 

เครือข่ายวิชาชีพสุขภาพเพื่อสังคมไทยปลอดบุหรี ่
 

ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่ประสานงานโครงการ  1 อัตรา 
 

ลักษณะงาน 

1. ประสานงานและทำงานร่วมกับทีมทั้ งในองค์กรและนอกองค์กรด้านการควบคุมผลิตภัณฑ์ยาสูบ                     

ของสถาบันอุดมศึกษาภายในประเทศไทย และเครือข่ายที่เก่ียวข้องได้อย่างดีและมีประสิทธิภาพ 

2. บริหารและพัฒนาโครงการตามแผนงาน , ขอบเขตของโครงการ, รายละเอียดกิจกรรมตามตัวชี้วัด KPI     

และอ่ืนๆ ของโครงการ วางแผนประเมินความเสี่ยงของโครงการตลอดจนการแก้ไขปัญหาได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

3. จัดทำรายงานการประชุมสัมมนากิจกรรมย่อย วัดผลและวิเคราะห์ประสิทธิภาพของโครงการ 

4. กำกับดูแลวางแผนงบประมาณ จัดทำเอกสารการเงินโครงการ ควบคุมรายจ่ายของโครงการ การสื่อสาร

ภายนอก นโยบายบายต่างๆขององค์กรไปปฏิบัติ 

5. กำกับติดตามการตรวจสอบภายในและประเมินโครงการเข้าใจและประเมินความเสี่ยงให้กับโครงการได้ 

6. อ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

คุณสมบัติ 

1. เป็นหญิงหรือชาย อายุ 25 – 35 ปี  

2. จบการศึกษาปริญญาตรีขึ้นไป สาขาสังคมศาสตร์ สาขาสาธารณสุขศาสตร์ และสาขาอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

3. มีทักษะการฟัง พูด อ่าน และเขียนภาษาอังกฤษและไทยในระดับดี 

4. มีความสามารถในการบริหารองค์กรและบุคลากร ทักษะในการบริหารโครงการ และการตรวจสอบรายงาน 

และสามารถวิเคราะห์ข้อมูล และวางแผนเชิงกลยุทธ์ได้ และการนำเสนองาน 

5. มีความเป็นผู้นำและสามารถตัดสินใจได้อย่างรอบคอบ สามารถจัดลำดับความสำคัญของงานได้ 

6. มีความสามารถด้านการติดต่อประสานงาน สื่อสารได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ 

7. มีความสามารถทำงานร่วมกับบุคลากรและผู้บริหารสถาบันอุดมศึกษา คณะกรรมการโครงการ และ

สามารถทำงานภายใต้ความกดดันและปฏิบัติงานตามกรอบเวลาที่กำหนดได้ 

8. สามารถใช้คอมพิวเตอร์ได้ดี (Microsoft Word, Excel, PowerPoint)  

9. สามารถเดินทางเข้าจัดกิจกรรมเชิงพื้นที่ดำเนินงานโครงการที่อยู่ต่างจังหวัด และทำงานในวันหยุดได้ 
 

 

 

 



 

หลักฐานประกอบการสมัครงาน 

1. ใบสมัครงาน (Resume) 

2. รูปถ่าย  

3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน  

4. สำเนาวุฒิการศึกษา  

5. สำเนาเอกสารหรือหลักฐานอ่ืน ๆ เช่น ใบรับรองการผ่านงาน หรือใบประกาศนียบัตรเฉพาะทาง เป็นต้น (ถ้ามี) 

 

สามารถเริ่มปฏิบัติงานได้ในเดือน มีนาคม 2567 
 
 
ผู้สนใจสามารถติดต่อส่งประวัติการทำงานมาได้ที่ (ตั้งแต่วันนี้ ถึงวันที่ 22 มีนาคม 2567) 
คุณพณิดา  เสนารักษ์  E-mail: thaihpat@gmail.com (ผู้ที่ได้รับการพิจารณาจะได้รับการติดต่อกลับ) 
แพทยสมาคมแห่งประเทศไทยฯ ชั้น 6 เลขที่ 2 อาคารเฉลิมพระบารมี ๕๐ ปี ซอยศูนย์วิจัย ถนนเพชรบุรีตัดใหม่   
โทรศัพท์: 02-716-6556   
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